Tomaszow Mazowiecki 12.11.2019 r.

Regulamin organizowania wycieczek szkolnych
oraz rejestrowania wyjs¢ grupowych uczniow
w Zespole Szkol Ponadgimnazjalnych nr 3 im. Jana Pawla II
w Tomaszowie Mazowieckim

§1
Podstawa prawna

ROZPORZADZENIE MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ z dnia 25 maja 2018 r.
w sprawie warunkow 1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkotly
I placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2018 r., poz. 1055, Dz. U. z 2018 r. poz.
1533);

ROZPORZADZENIE MINISTRA EDUKACJI NARODOWE] z dnia 31 grudnia 2002 r.
w sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach
i placowkach (Dz.U. 2003 nr 6 poz. 69, Dz.U. 2009 nr 139 poz. 1130, Dz.U. 2010 nr 215 poz.
1408, Dz.U. 2011 nr 161 poz.968, Dz. U. z 2018 r., p0oz.2140)

§2
Cele organizowania wycieczek szkolnych

poznawanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow kultury i historii.
poznawanie kultury i jezyka innych panstw.
poszerzanie wiedzy z roznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego i kulturalnego.

wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania.
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upowszechnianie wsrdd uczniow zasad ochrony Srodowiska naturalnego oraz wiedzy

o skfadnikach 1 funkcjonowaniu rodzimego s$rodowiska przyrodniczego, a takze

umiejetnosci korzystania z zasoboéw przyrody.

6. upowszechnianie zdrowego stylu zycia 1 aktywno$ci fizycznej oraz podnoszenie
sprawnosci fizyczne;.

7. poprawa stanu zdrowia uczniéw pochodzacych z terenow zagrozonych ekologicznie.

8. przeciwdziatanie zachowaniom ryzykownym, w szczegélnosci w ramach profilaktyki

uniwersalnej.

9. poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w roznych sytuacjach.



§3

Formy organizowania wycieczek szkolnych

1. Wycieczki przedmiotowe — organizowane przez nauczycieli w celu uzupehienia

programu nauczania z jednego lub kilku przedmiotow:

1) wycieczki w kraju — dokumentacj¢ nalezy dostarczy¢ do dyrektora najpdzniej na 3 dni
przed planowanym terminem wyjazdu;

2) wycieczki za granicg - dokumentacje nalezy dostarczy¢ do dyrektora w terminie:

a) wstepna informacja pisemna (kraj, miejsce, termin, organizator, Kkierownik,
opiekunowie, uczestnicy, forma wycieczki itp.) najpdzniej 30 dni przed terminem
wyjazdu;

b) pelna dokumentacja - najpdzniej 14 dni przed terminem wyjazdu.

. Wycieczki krajoznawczo - turystyczne o charakterze interdyscyplinarnym,

nie wymagajace od uczniow przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci postugiwania si¢

sprzetem specjalistycznym — organizowane w celu nabywania wiedzy o otaczajacym

srodowisku 1 umiejgtno$ci zastosowania tej wiedzy w praktyce:

1) wycieczki w kraju - dokumentacje nalezy dostarczy¢ do dyrektora najpozniej na 3 dni
przed planowanym terminem wyjazdu;

2) wycieczki za granicg - dokumentacje nalezy dostarczy¢ do dyrektora w terminie:

a) wstepna informacja pisemna (kraj, miejsce, termin, organizator, kierownik,
opiekunowie, uczestnicy, forma wycieczki itp.) najpdzniej 30 dni przed terminem
wyjazdu;

b) pelna dokumentacja - najp6zniej 14 dni przed terminem wyjazdu;

. Specjalistyczne wycieczki krajoznawczo-turystycznych, wymagajace od uczniow

przygotowania kondycyjnego, sprawnos$ciowego i umiegj¢tnosci postugiwania sie

specjalistycznym sprzgtem, a program przewiduje intensywng aktywnos¢ turystyczna,

fizyczna lub dtugodystansowo$¢ na szlakach turystycznych:

1) wycieczki w kraju - dokumentacje nalezy dostarczy¢ do dyrektora najpdzniej na 3 dni
przed planowanym terminem wyjazdu;

2) wycieczki za granicg - dokumentacje nalezy dostarczy¢ do dyrektora w terminie:

a) wstepna informacja pisemna (kraj, miejsce, termin, organizator, kierownik,
opiekunowie, uczestnicy, forma wycieczki itp.) najpézniej 30 dni przed terminem
wyjazdu,

b) pelna dokumentacja - najp6zniej 14 dni przed terminem wyjazdu.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

§4
Postanowienia ogolne

Wycieczki szkolne mogg by¢ organizowane tylko w trakcie roku szkolnego
(z wylaczeniem okresu ferii zimowych oraz zimowej i wiosennej przerwy $wiatecznej),
w ramach zaje¢ dydaktyczno — wychowawczych lub opiekunczych.

Szkota moze organizowa¢ dla wuczniow wycieczki krajoznawczo - turystyczne
we wspotpracy z podmiotami, ktérych przedmiotem dziatalno$ci jest krajoznawstwo lub
turystyka.

Wycieczki szkolne sg organizowane jedynie w celach edukacyjnych i nie majg charakteru
wypoczynkowego.

Wycieczki szkolne moga by¢ organizowane w kraju lub za granica.

Uczestnikiem wycieczki moze by¢ tylko uczen ZSP nr 3 w Tomaszowie Mazowieckim lub
wychowanek bursy szkolnej.

Uczestnicy wycieczki sg zobowigzani do stosowania si¢ do zasad ustalonych przez organy
zarzadzajace danym terenem, np. dyrektorow Parkéw Narodowych

Uczestnicy wycieczki zagranicznej powinni posiada¢ Europejska Karte Ubezpieczenia
Zdrowotnego.

Program wycieczki powinien by¢ dostosowany do wieku, zainteresowan i potrzeb
ucznidéw, ich stanu zdrowia, kondycji, sprawnosci fizycznej 1 umiejgtnosci.

Zgod¢ na zorganizowanie wycieczki wyraza dyrektor szkoty, zatwierdzajac karte
wycieczki. Bez zgody dyrektora wycieczka nie moze si¢ odby¢.

Do karty wycieczki nalezy dotaczy¢ listg¢ uczniow biorgcych udziat w wycieczce,
zawierajacg imi¢ 1 nazwisko ucznia oraz telefon rodzica/opiekuna lub rodzicéw/opiekunow
ucznia. List¢ uczniéw podpisuje dyrektor szkoty.

Dane osobowe uczestnikow wycieczki podlegaja ochronie.

Zgoda rodzicow na udziat w wycieczce ucznia niepetnoletniego musi by¢ wyrazana
w formie pisemnej.

Kierownika 1 opiekundw wycieczki wyznacza dyrektor szkoly spos$rdd pracownikow
pedagogicznych szkoty.

Funkcje kierownika wycieczki moze sprawowac jedynie pracownik pedagogiczny szkoty.
Ukonczenie kursu kierownika wycieczki nie jest warunkiem koniecznym.

W zaleznosci od celu i programu wycieczki, opiekunem wycieczki moze by¢ pracownik

pedagogiczny szkoty lub wyznaczony przez dyrektora pracownik niepedagogiczny szkoty.
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Pracownik niepedagogiczny szkoty, majacy sprawowaé opieke nad uczniami powinien
zosta¢ sprawdzony w Rejestrze Sprawcoéw Przestepstw na Tle Seksualnym.

W  przypadku specjalistycznej wycieczki  krajoznawczo-turystycznej,  kierownik
1 opiekunowie wycieczki sg obowigzani posiada¢ udokumentowane przygotowanie
zapewniajace bezpieczng realizacje programu wycieczki.

Dyrektor szkoly moze wyrazi¢ zgode na taczenie funkcji kierownika i opiekuna wycieczki.
Mtodziez (uczniowie) przez caty czas trwania wycieczki pozostaje pod opieka kierownika
1 opiekunow wycieczki.

Kierownik 1 opiekunowie wycieczki zobowigzani sg do zapoznania si¢ aktualnymi
przepisami prawnymi dotyczacymi organizowania wycieczek szkolnych oraz
bezwzglednego ich przestrzegania.

Kierownik wycieczki zobowigzany jest do przygotowania i terminowego przediozenia
w celu zatwierdzenia wlasciwie przygotowanej, kompletnej dokumentacji.

Kierownik wycieczki jest zobowigzany do niezwlocznego (najp6zniej nastgpny roboczy
dzien po powrocie) pisemnego poinformowania dyrektora szkoly o naruszeniach
regulaminu wycieczki majacych wptyw na jej przebieg. W wypadkach wymagajacych
pomocy medycznej, interwencji stuzb prewencji itp. nalezy niezwlocznie telefonicznie
poinformowac dyrektora szkoty i rodzicow/opiekunow.

Na kazdg wycieczke szkolng, kierownik wycieczki zobowigzany jest do zabrania
odpowiednio wyposazonej apteczki.

W dniu wyjazdu powinna si¢ odby¢ kontrola autokaru i kierowcy przez policje.

Wszystkie wycieczki jednodniowe sg wycieczkami klasowymi, w ktérych bierze udziat
minimum 90 — 95% uczniéw klasy (dla pozostatych uczniow organizowane sg zajecia
dydaktyczne). W przypadku wigkszej liczby miejsc na wyciecze mozliwe jest uzupetnienie
stanu osobowego uczestnikow uczniami z innych klas.

Wyjatek od powyzszej zasady stanowig wycieczki turystyki kwalifikowanej (rajdy piesze,
rowerowe, itp.) lub wycieczki dotyczace wspotzawodnictwa migdzyszkolnego, ktére moga
odbywac si¢ w mniejszych grupach migdzyoddziatowych.

Liczba uczestnikdw przypadajaca na jednego opiekuna:

1) wycieczki autokarowe jednodniowe - jeden opiekun na 20 ucznidéw,

2) wycieczki z przejazdem kolejowym — jeden opiekun na 15 uczniow,

3) wycieczki autokarowe kilkudniowe — jeden opiekun na 15 uczniow,

4) wycieczka w tereny gorskie, biwaki — jeden opiekun na 10 uczniow,

5) rajdy piesze, rowerowe itp. — jeden opiekun na 7 uczniow.

Termin 1 forme rozliczenia finansowego wycieczki okresla statut szkoty.
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27. Rada rodzicow podejmuje decyzje dotyczaca przeznaczenia Srodkow finansowych
niewykorzystanych w trakcie wycieczki.
28. W przypadku wycieczKi organizowanej za granicg:
1) dyrektor szkoty informuje organ prowadzgcy i organ sprawujacy nadzor pedagogiczny
o organizowaniu takiej wycieczki, przekazujac karte wycieczki (bez listy uczniow),
2) szkota zawiera umowe¢ ubezpieczenia od nastgpstw nieszczgsliwych wypadkow
i kosztow leczenia na rzecz osob biorgcych udzial w wycieczce, o ile obowigzek
zawarcia takiej umowy nie wynika z odrebnych przepisow,
3) kierownik wycieczki lub co najmniej jeden opiekun wycieczki musi zna¢ jezyk obcy
na poziomie umozliwiajagcym porozumiewanie si¢ w krajach tranzytowych i kraju

docelowym.

§ 5.
Obowiazki kierownika wycieczki
Kierownik wycieczki:

1) opracowuje program i regulamin wycieczki;

2) zapoznaje uczniéw oraz rodzicow/opiekundow z programem i regulaminem wycieczki
a takze informuje ich o celu i trasie wycieczki;

3) zapewnia warunki do pelnej realizacji programu wycieczKi | przestrzegania
jej regulaminu oraz sprawuje nadzor w tym zakresie;

4) zapoznaje uczniow i opiekundéw wycieczki z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia
warunki do ich przestrzegania;

5) okresla zadania opiekunow wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki oraz
zapewnienia opieki 1 bezpieczenstwa uczniom;

6) nadzoruje zaopatrzenie uczniow 1 opiekundw wycieczki w odpowiedni sprzet,
wyposazenie oraz apteczke pierwszej pomocy;

7) organizuje i nadzoruje transport, wyzywienie i noclegi dla ucznidw i opiekundéw
wycieczki;

8) dokonuje podziatu zadan wérod uczniow;

9) dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje¢ wycieczki,

10) dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej

zakonczeniu i informuje o tym dyrektora szkoty i rodzicow.



§ 6.

Obowiazki opiekuna wycieczki

Opiekun wycieczki:

1) jest zobowigzany do posiadania (przy sobie) listy tych uczestnikow wycieczki, ktorzy
zostali mu przydzieleni do opieki;

2) sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami;

3) wspotdziata z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczKi
I przestrzegania jej regulaminu;

4) sprawuje nadzor nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki przez uczniow,
ze szczegolnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

5) nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom;

6) wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika wycieczki.

§7.

Obowiazki uczestnikow wycieczki

Uczestnik wycieczki zobowigzany jest:

1) Terminowo odda¢ kierownikowi wycieczki wszystkie wymagane dokumenty podpisane
przez: rodzicow/opiekunoéw, peholetnich uczestnikow wycieczki. Bezwzglednie
przestrzega¢ prawdziwosci podawanych danych rodzicow/opiekunéw i zlozenia
autentycznych podpisow;

2) Zapoznaé si¢ z regulaminem wycieczek szkolnych obowigzujagcym w Zespole Szkot
Ponadgimnazjalnych nr 3 im. Jana Pawla II w Tomaszowie Mazowieckim oraz
bezwzglednie si¢ do niego stosowac;

3) Zapozna¢ si¢ z harmonogramem wycieczki oraz bezwzglednie go przestrzegac;

4) Wykonywa¢ polecenia oraz dostosowywac si¢ do nakazéw i zakazow wydawanych
przez organizatoréw (kierownik, opiekun, przewodnik itp.);

5) Zachowywac¢ si¢ w sposob kulturalny i zdyscyplinowany. Niewlasciwe zachowanie
moze mie¢ wptyw na bezpieczenstwo innych oséb!

6) Nie oddala¢ si¢ od grupy;

7) Przestrzega¢ przepiséw ruchu drogowego, zasad poruszania si¢ po drogach, przepisow
bezpieczenstwa przeciwpozarowego, zachowywac ostrozno§¢ w miejscach, w ktorych
moze grozi¢ jakiekolwiek niebezpieczenstwo;

8) Informowac opiekunow o wszystkich sytuacjach niebezpiecznych mogacych zagrazac
zyciu 1 zdrowiu uczestnikow wycieczki;
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9) Zglasza¢ opiekunowi wycieczki wszelkie objawy ztego samopoczucia;

10) Dostosowywac si¢ do obowigzujacych regulaminéw w zwiedzanych obiektach;

11) Dbac o czystosc, tad i porzadek w miejscach, w ktorych sie przebywa;

12) Kulturalnie odnosi¢ si¢ do opiekundéw, kolegdw i innych osob;

13) Pomagac¢ kolegom stabszym, mniej sprawnym;

14) Bezwzglgdnie przestrzega¢ zakazu palenia papieroséw, picia alkoholu, zazywania
narkotykow oraz innych srodkow odurzajacych;

15) Zachowywaé si¢ zgodnie z obowigzujagcymi zasadami moralnymi i normami
spotecznymi;

16) W przypadku zagubienia nalezy skontaktowac si¢ z opiekunem, kierownikiem lub

innym uczestnikiem wycieczki i bezwzglednie pozosta¢ w miejscu zagubienia.

§ 8.
Wymagana dokumentacja wycieczKi

. Karta wycieczki — dwa egzemplarze (w przypadku wycieczek zagranicznych cztery
egzemplarze).

. W przypadku wycieczek zagranicznych — pisma przewodnie do organu sprawujacego
nadzor pedagogiczny oraz do organu prowadzacego szkofe.

. Lista uczestnikow wycieczki zawierajgca imiona 1 nazwiska oraz telefony
rodzicéw/opiekunow — dwa egzemplarze.

. Regulamin wycieczki.

. Pisemne potwierdzenia uczestnikbw wyjazdu o zapoznaniu si¢ z programem
1 regulaminem wycieczki oraz zasadami bezpieczenstwa obowigzujacymi w czasie jej
trwania.

. Pisemne potwierdzenia rodzicow/opiekunéw o zapoznaniu si¢ z programem i regulaminem
wycieczki.

. Pisemne potwierdzenie zapoznania si¢ kierownika wycieczki 1 opiekundw z ich zakresami
obowiazkow.

. Pisemna zgoda rodzicéw/opiekunéw na udziatl niepelnoletniego ucznia w wycieczce,
zawierajaca o$wiadczenie dotyczace pokrycia ewentualnych szkoéd materialnych
wyrzadzonych przez dziecko.

. Informacja dotyczaca posiadania ubezpieczenia przez wszystkich uczestnikow wycieczki.

W przypadku wycieczek zagranicznych - umowa ubezpieczenia od nastepstw
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nieszczesliwych wypadkéw 1 kosztow leczenia zawarta na rzecz osob biorgcych udziat
w danej wycieczce.

Informacja na temat przewoznika i/lub zewnetrznego organizatora wyjazdu

W  przypadku wycieczki specjalistycznej - dokumenty potwierdzajace posiadane
przygotowanie zapewniajgce bezpieczng realizacje programu specjalistycznej wycieczki
krajoznawczo-turystycznej (kierownik i opiekunowie).

W przypadku wycieczki zagranicznej - pisemne oswiadczenie kierownika lub co najmniej
jednego opiekuna o znajomosci jezyka obcego, na poziomie umozliwiajagcym

porozumiewanie si¢ w krajach tranzytowych i kraju docelowym.

§9.
Rejestrowanie wyjs$¢ grupowych uczniow

Rejestr wyj$¢ grupowych zawiera: datg, miejsce i godzing wyjscia lub zbidrki uczniow,
cel lub program wyj$cia, miejsce 1 godzing powrotu, imiona i nazwiska opiekunow, liczbg
ucznidow oraz podpisy opiekunow i dyrektora.
Wyjscia grupowe na terenie miasta — jeden opiekun na 35 uczniow.
— wstgpng informacj¢ o planowanym wyjsciu nalezy przedstawi¢ wicedyrektorowi
w formie pisemnej zawierajacej nastgpujace informacje: cel wyjscia, data, godziny
nieobecnosci w szkole, opiekun/opiekunowie, klasa/klasy biorgce udzial i ilo§¢

uczniéw) najpozniej na 3 dni przed planowanym wyjsciem



